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Guatemala 31 De Agosto de 2015
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a mas atenta me dII’FjO a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
conforme a lo est:pulado en el Contrato Administrative por Servicios Técnico

5 Numero 878-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 206-2015
=nte al mes de Agosto ‘del 2015 para el cobro de mis honorarios estoy preseniando

“A” numero 000006

ACTIVIDADES REAL!ZADAS:
1. Apoyaral cumplimiento de los objetos de Recursos Humanos
2. Asesorar el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a Recursos
Hun’anos
3. Asesorar eventos especia les relacionados con el analisis y discusion de problemas
cornpetentes a Recursos Humanos
4, Ase sorar en el correcto mane;o y archivo de los documentos gue ingresan a Recursos
Humanos
5. Rendlr informes que le sean sohc:tados en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por Recursos Humanos
RESULTADOS OBTENIDOS:
1. Req Jérimiento de Papeleria a Personal de Nuevo Ingreso
2. Consultas internasy externas
3. Arcl'leo diario de documentacuon
4. Recgption de Documentos
5. r[ Fisico de Documentos




